PHONG GD DT THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 73/QD-KP An Lac, ngay 23 thang 10 ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia trwong Tiéu hoc Kim DPong,
nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Can cir Quyét dinh sé 91/OPUB ngay 19 thang 5 ndam 2009 ciia ciia Uy Ban
Nhan ddn thi xd Buén Ho vé viéc thanh Idp trieong TH Kim Péng;

Can cir Thong twr s6 28/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 ndm 2020 ciia BS
Gido duc & Dao tao-thong tw ban hanh Pieu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cit Quyét dinh sé6 3492/0P-UBND ngdy 02 thdng 12 niam 2022 ciia
Chii tich UBND Thj xd Buén Hoé vé viéc Giao phu trach truong Tiéu hoc Kim
ang,'

Can cit vao Nghi quyét héi nghi CBVC trwong TH Kim Pong nam hoc 2023
—2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc cta trudng tiéu hoc Kim DPong, ndm hoc
2023-2024.

Piéu 2. Quy ché trén c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngdy ky Quyét dinh.

Piéu 3. Ban giam hiéu, Chu tich cong doan, Ban thanh tra nhan dan va toan
thé can bd, cong chirc, vién chirc trong nha truong c6 trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay
Noi nhn: KT. HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; Sl 0
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DDT THI XA BUON HO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TH KIM PONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
QUY CHE
@ lec cua truong tleu hoc Kim Dong, nam hoc 2023-2024
G 2m theo Quyet dmh s6 73 /QD KD ngay 23 thang 10 nam 2023 cua

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Nguyén tic chung

Co ché 1am viéc va quan hé cong tac trong truong Tiéu hoc Kim Pong phai
dam bao CAC nguyén tic sau:

1. Hiéu truong 1a nguoi 14nh dao dung dau co quan, thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia minh theo quy dinh cua Phap luat, cua Diéu 1é truong Tiéu hoc,
chiu trach nhiém trudec Phong Gido duc va Pao tao vé toan bod cong vi¢c thude
chtre nang, nhiém vu, tham quyén cua minh ké ca khi da phan cong hoic iy nhiém
cho Pho Hi¢u trudéng.

2. Pho6 Hiéu truéng giup Hi€u truong chi dao nhitng linh vuc cong tac cua
Nha truong do Hiéu truong phan cong; chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé linh
vuc cong tac duoc giao, ké ca khi da phan cong cho nguoi khac.

3. Cac tb chuyén mon, cac Hoi déng va céac to (got 1a cac bd phan) do Hi¢u
truong thanh 1ap 14 nhimng t6 chtrc tham muu gitp viéc Hiéu trudng thyuc hién chirc
nang nhiém vu cia minh trong ké hoach gido duc va biéu 1é truong Tiéu hoc.

4. Nguoi dang dau cac t0, cAc nhom, cac ban c¢6 trach nhiém to chirc, diéu
hanh bd phan thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao; chiu trach nhiém trudc
Hi¢u trudng va Pho Hiéu truong vé moi cong viéc cua b phan va nhiing cong viéc
dugc phan cong.

5. Trong chi dao, diéu hanh céng viéc, 1anh dao Nha truong, cac bd phan
thuc hién nguyén tac tap trung dan chu, ché 6 thu trudng, déng tho1 phat huy tinh
than chu dong, sang tao, y thurc ca nhan cta tung cén bo, vién chic; bdo dam trat

tu, ky cuong cta Nha truong.
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6. Lanh dao Nha trudng, can bd vién chic thudc nha trudng giai quyét cong
viéc cin ctr vao cac van ban quy pham phap luat; c6 chuong trinh, ké hoach, lich
lam viéc, khong tuy tién thay doi chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc, trir truong
hop dic biét phai bao céo va duoc sy ddng y cua Hiéu trudng.

7. Lanh dao Nha truong, can b, vién churc trong Nha truong phai dam bao su
théng nhét trong cong tac chi dao, nang cao hi€u luc, hiéu qua quan ly, thuc hién chu
troong cai cach hanh chinh, khdng gay phién ha véi dia phuong, nguoi hoc, CMHS va
nhan dan.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1/ Tb chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac cua Chuong
trinh gido duc truong Tiéu hoc.

2/ Quan ly gido vién, can b, nhan vién tham gia cac hoat dong giao duc.

3/ Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén trudong, quan ly
hoc sinh theo quy dinh cia BGDDT; SGDDPT tinh Pak Lak; PGDDT thi xa Buon
HO.

4/ Thyc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dia ban phuong An
Lac; Thuc hién chuyén mon ctia PGDDT thi xa Budn HO.

5/ Huy dong, quan ly, st dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc. Phdi
hop véi gia dinh hoc sinh, t6 churc, doan thé va ca nhan trong hoat dong giao duc.

6/ Quan 1y, sir dung va bao quan CSVC, trang thiét bi trong nha trudng theo
quy dinh.

7/ T6 chirc cho gido Vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong x4 hoi.

8/ Tu danh gia chét luong gidao duc va chiu su kiém tra, KPCLGD cua co
quan c6 tham quyén kiém tra, KDCL gi4o duyc.

9/ Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.
CHUONG I1
CHE PO TRACH NHIEM

Piéu 3. Ché d9 trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng

1/ Xay dyng T6 chirc bd may nha truong.
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2/ Xay dung ké hoach gido duc duyét ké hoach voi phong gido duc, chiu
trach nhiém chi dao viéc thuc hién ké hoach, d6i chiéu két qua thuc hién véi chi
tiéu, ké hoach, tién hanh so két, tong két nim hoc.

3/ Tiép thu chi dao cua phong giado duc 1ap ké hoach tuan, thang, nam; chuin
bi ndi dung hop hoi dong nha truong hang thang.

4/ Quan ly CBCCVC, hoc sinh; Phan ¢6ng va phdi hop véi PHT, Té khodi
truong kiém tra, danh gia, xép loai viéc thuc hién nhiém vu cia CBCCVC, Chuan
NNGV - xép loai CBCCVC cudi nam hoc; Td chuc gido duc toan dién cho hoc
sinh.

5/ Thuc hién cong tac tham muu d6i ngoai véi lanh dao cac cp. Nham tranh
tha moi ngudn luc dé hoan thién co so vét chat va nang cao hiéu qua gido duc.

6/ Lanh dao hoat dong cua cac hoi déng : HO1 déng su pham, hoi déng thi
dua, hoi dong ki luat.

7/ Phoi hop v6i chu tich cong doan, TPT doi, dé chi dao hoat dong cua cac
doan thé trong nha truong.

8/ Chi dao va kiém tra hoat dong tai chinh, ddm bao chinh sach cho CBVC,
HS.

9/ Kiém tra chi dao cong tac bao v¢ CSVC, an ninh trat ty, an toan co quan.

10/ Thyc hién bado cio thuong ky hang thang, cong tac TP khen thuong, KL.

11/ Thuc hién cong tac tham muu, phdi hop voi phu huynh hd tro hoat dong
cua nha truong.

12/ Theo dBi kiém tra viéc thuc hién dinh muc lao dong, ¥ thirc chip hanh,
ky luat lao dong cuia CBVC trong truong.

13/ Kiém tra thudng xuyén cac diéu kién dam bao cho day va hoc nhu : Vé
sinh 16p hoc, anh sang, ban ghé, nudc udng, an toan trat ty...

14/ Kiém tra, chi dao, duy tri né nép lam viéc cua nha truong : Tac phong,
gio lam viéc, trang thiét bi ...

15/ Chi dao viéc thyc hién ché do chinh sach dbi voi hoc sinh, tiép thu va
giai quyét cac kién nghi ctia cha me hoc sinh.

16/ Kiém tra hoat dong day thém hoc thém trong va ngoai nha trudong.
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Piéu 4. Ché d¢ trach nhiém va quyén han ciia Phé hiéu truéng

1/ Thay mit hiéu trudng giai quyét cac cong viéc quan 1y khi hiéu truong di
vang hay khi dugc uy quyén.

2/ Can ct ké hoach gi4o duc, nam hoc, 14p ké hoach hoat dong chuyén moén
theo hang thang, hang tuan, trién khai thuc hién, chi dao, theo doi, kiém tra viée
thue hién ké hoach chuyén mon; chuin bi ndi dung sinh hoat chuy@n mén hang
thang. Xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh. Theo ddi, dén
déc GV boi dudng CTGDT 2018 trén hé thong theo phan cong.

3/ Dya theo K& hoach gido duc nha truong, phan cdng chuyén mén xay
dung thoi khoa biéu, ké hoach tham 16p du gid, day thay, thao giang... Kiém tra
hoat ddng cua céc 16p, ctia giao vién chi nhiém.

4/ Kiém tra don doc viéc thuc hién céc loai ho so chuyén mon, cap nhat dir
li€u trén hé théng phﬁn mém: K& hoach c4 nhan, hoat dong to chuyén mon, GVCN,
bd phan thu vién- thiét bi, KHDH, KHBD, hé so ¢4 nhin cac loai ho so khac ...

5/ Du gio gido vién tbi thiéu 1 tiét/GV/nam, dé lam co sé cung HT danh gia
xép loai chuan nghé nghiép gido vién cudi nam hoc.

6/ Thuong xuyén kiém tra tinh hinh truong 16p, cac yéu cau can thiét dé
vach ké hoach lao dong, tu bd khuon vién, vé sinh méi trudng. Chi dao va kiém tra
cong tac lao dong, vé sinh (Khi tré lai truong hoc truc tiép).

7/ Lam cong tac danh gia chit lugng, kiém tra chét luong céac ki, theo dai va
dé ra bién phap dé thuc day su tién trién chét luong day va hoc.

8/ Phdi hop va chi dao cic bo phan trong hoat dong ngoai khoa, thé dyc thé
thao, van hoa van ngh¢, cac phong trao thi dua.

9/ Truc tiép chi dao hoat dong thu vién thiét bi va cong tac bao chi cac loai.

10/ Nghién ctru, phd bién cac chi thi, quy dinh, huéng dan vé chuyén mén
va trién khai thuc hién.

11/ Ghi chép, luu giit cac hd so vé ké hoach chuyén mén, sb liéu kiém tra
danh gia. Kiém tra va xac nhan cac loai hd so chuyén mon dung ki han va chiu

trach nhi€ém veé phan viéc dugc phan cong.
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12/ Thuc hién bao cdo trude hiéu trudng dinh ki theo ké hoach; chuan bi bao
c4o cap trén vé linh vuc duoc hiéu truong phan cong.

13/ Kiém tra sb theo ddi danh gia hoc sinh. Kiém tra hoc ba cubi nam va
tham muu véi hi¢u trudng ki duyét.

14/ Cap nhat s6 phd cap, bao cao két qua cong tac phd cap GDTHDDT.

15/ Chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng vé& moi hoat dong chuyén mon cua
nha truong; Cung véi hiéu truong chiu trach nhiém trudce cép trén vé thuc hién
nhiém vu nam hoc.

Piéu 5. T6 chuyén mén

1/ Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t, ké hoach bdi dudng thudng xuyeén.

2/ T chitc boi dudng chuyén mén nghiép vu cho GV.

3/ Huéng dan xdy dung va quan 1y ké hoach ¢4 nhan cua t6 theo ké hoach
day hoc, phan phdi chuong trinh va cac quy dinh cia BO GD&DT.

4/ Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén va ki luét lao dong cua GV.

5/ Thanh tra, kiém tra danh gia, xép loai vé chuyén mon cho GV, tham muu
xép loai GV hang thang, ky va ca nam hoc.

6/ T6 chuc va sinh hoat chuyén mén 2 lan/thang.

7/ Du gid khdi vién téi thiéu 1 tiét/GV/nam hoc (truc tuyén) dé lam co so
danh gia, xép loai chuan nghé nghiép gido vién cudi nim hoc.

8/ B4o c&o cho PHT tinh hinh cong tac chuyén mén trong thang va ké hoach
thang to1.

9/ Chiu trach nhiém truéc HT vé chét luong va hiéu qua cong tac cia to.

10/ Cung kiém tra hd so gido vién khi duoc BGH phan cong.

Piéu 6. T6 vin phong

1/ Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td, hudng dan xay dung va quan
ly ké hoach cé nhan cta td vién theo ké hoach nim hoc ctia nha truong.

2/ T6 chuc bdi dudng chuyén moén nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai
c4c thanh vién cua t6 theo cac quy dinh ting bo phan.

3/ Dé xuit khen thuong, ki luat ddi v6i can bo, vién chire cta td.

4/T6 chirc va sinh hoat chuyén mén 2 tuan/lan.



5/ Lam viéc theo gid hanh chinh.

+ Cu thé:

- Ké todn

1/ Thuc hién nghiém tac lut tai chinh. Thanh quyét toan theo ché d6 nha
nude kip thoi; vao so ké toan hang ngay.

2/ Thue hién cac ché d6 bao céo tai chinh, bao hiém x3 hoi dang quy dinh.

3/ Thuc hién nghiém tac ché 46 quan 1y tai chinh: mua sam tai san phai duoc
duyét ké hoach cua truong, lam tha tuc nhap kho, xuét kho theo quy dinh.

4/ Chiu trach nhiém tham muu voi tha truéng don vi vé moi mit hoat dong tai
chinh.

5/ Bao quan, theo doi co sé vat chit cho nha truong.

6/ Soan thao cac vin ban tai chinh, hop dong, bao hiém hoc sinh, gido vién.

7/ Cung thuc hién nhirng nhiém vu khac dugc giao.

- Van thw

1/ Nhan cong vin dén, giri cong van di trén hé thong cac phan mém theo quy dinh.

2/ Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén Hiéu truong va cac bo phan bang
moi hinh thirc, dong thoi bao cao kip thoi véi Hiéu truong nhitng van dé khong
giai quyét duoc theo yéu cau cia Hiéu trudng.

3/ Luu céc cong vin dén - di vao so theo ddi cong van diy du va theo quy
dinh.

4/ Cung v6i Phé hiéu truong hodc Hiéu trudng giai quyét cac loai hd so nhu:
Xin cap hoc ba, xac nhan diém, sao y cac loai gidy chimg nhén do trudng cap, sao
y hoc ba (c6 s0 luu tri).

5/ Kiém tra cac loai ho so kém theo khi chuyén di, chuyén dén nhu: Giay
chting nhan hoan thanh chuong trinh, khai sinh... Phbi hop véi BGH giai quyét thi
tuc hanh chinh cho cac trudng hop nhap hoc ctia hoc sinh di duoc Hiéu trudng tiép
nhan.

6/ Nhan hd so hoc sinh chuyén truong dén, hoc sinh luu ban xin hoc lai,
trinh Hiéu trudng ki duyét réi méi phan cong vao 16p.

7/ Bao quan ho so cac loai nhu : hoc ba, s6 dang b, s6 pho cap...
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8/ Lap hd so theo ddi hoc sinh chuyén dén, chuyén di, theo ddi si s6 hoc
sinh, ghi chép cap nhat vao s6 ding bo kip thoi.

- Bao vé

1/ Pam béo an ninh an toan co s& vat chat nha truong, khong dé khach, hoc
sinh ra vao ty do, di lai tu do trong truong; dac bi¢t khi dang trong gid lam viéc.

2/ Khach vao lam viéc v6i Hiéu truong phai thong qua bao vé va phai biét Iy
do mdi cho vao gap.

3/ Phai chiu trach nhiém va bdi thudng thiét hai khi c6 su ¢d xay ra.

4/ Bao vé xe clia can bo gido vién, khach lam viéc (c6 ding ky). Mat phai
bdi thuong theo gia tri hién tai.

5/ Cung thuc hién nhiing nhiém vu khac duoc giao.

Picu 7. Thw vién, thiét bi trwong hoc

1/ Xay dung ké hoach thu vién, quan 1y sip xép ngan nap, khoa hoc dé tién

loi cho viéc tim sach. Co ké hoac bd sung sach gido khoa, sach tham khao, sach
nghi¢p vu (Tham muu véi ban gidm hi¢u thanh 1ap t6 cong tac vién thu vién); thuc
hién cho muon sach, doc sach, bao hang ngay va thu héi muon sach hang tuan,
hang ky, hang nam; quan 1y tai san thu vién; hd so s0 sich muon, tra ghi chép day
du dung quy dinh, s6 theo ddi sach bao ...Hoc tip nang cao chuyén mon nghiép vu.

2/ Phu trach thiét bi: C6 hd so s6 sach ghi chép day du tai san thiét bi; co sb
ghi chép muon va tra, nhat ki theo doi phong thuc hanh; vach ké hoach hoat dong,
mua sdmm, sta chita trang thiét bi, do dung day hoc. Két hop véi déng chi Pho
hiéu trudong dé nang cao chat lugng hoat dong ctia phong thi nghiém; bao quan sap
xép ngan na“ip tién loi cho viéc stir dung; chiu trach nhiém néu dé xay ra hién tugng
mAt mat.

3/ Cbng tac phuc vu : Hoan thanh cac cong tac phuc vu trong truong hoc
theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia gido vién

1/ Pén truong dung gid, ra, vao 1op dang hiéu 1énh, day dung KHGD
chuong trinh, 1én 16p phai day da hd so theo quy dinh.
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Giang day va gido duc hoc sinh theo dang chuong trinh gido duc, ké hoach
day, chuan bi d6 dung, danh gia, nhan xét hoc sinh theo TT22/2016, TT27/2020
day du, kip thoi; khong bo gio, bé budi day, quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong
gido duc do nha trudng té chirc. Tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mon cia
cac t6 chtrc doan thé va ctia nha truong day du.

2/ Rén luyén dao duc, bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chét
luong hiéu qua giang day va gido duc (trinh d6 tin hoc, ngoai ngit ) Tich cuc d6i
m&i phuong phap, hinh thirc giang day theo yéu cau doi méi cia nganh. Ung dung
t6t CNTT trong giang day. Thuc tét Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16
thang 4 nam 2008 cua B0 truong BO Gido duc va Dao tao, vé Quy dinh dao dtic
nha giéo.

3/ Thyc hién nghia vu cong dan cic quy dinh cta phéap luat va Diéu 1¢
truong Tiéu hoc quy dinh, chiu su kiém tra va chép hanh quyét dinh cua Hiéu
trudng.

4/ Giir gin pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gi4o; guong mau trudc hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh; bdo v¢ cac quyén loi va loi ich chinh dang
ctia HS; doan két gitp d& déng nghiép.

5/ Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctuia nha truong. Nghi viéc
phai ¢6 1y do, co gidy phép trudc mot ngay, duge sy dong ¥ ctia Hiéu trudng (hoic
pho hiéu truong khi Hiéu trudng di vang. Trir trudng hop 6m dau dot xuét ).

6/ Tong két, hoan thanh cac loai hd so, s6 sich dung thoi gian quy dinh.

7/ Tham gia day di cac budi sinh hoat chuyén mon, chio c& dau tuan, hop
t6, hop HDSP, hop chi bd (1a dang vién), hop cong doan phai tham gia day du,
dung gid va phai c¢6 s6 ghi chép ndi dung cude hop.

8/ Thuc hién nghiém tiac quy dinh viéc day thém, hoc thém trong va ngoai
nha truong, chdng nhing tiéu cyc trong viée day thém nhu: giang day khong hét
ndi dung quy dinh cia trong gid chinh khoa (hoic thd o day ludt phan trong
tam...), no1 chuyén phiém trong gio hoc cua hoc sinh, gido vién td chire day thém

ngoai nha truong trai quy dinh phai chiu hinh thic ki luét theo luat dinh.
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9/ C6 ké hoach cong tac chii nhiém 16p cu thé, xay dung cac bién phap thiét
thuc phi hop véi tinh hinh cu thé mdi 16p; Chuan bi chu dao ndi dung hop dinh ki
v6i PHHS Tim hiéu nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mit dé bd sung bién phap
gido duc sat ddi twong, nham thuc day su tién bo cua ca 16p ... Téng két, danh gia
tinh hinh cta 16p 1 1an/ tudn (gio SH 16p) va bo sung bién phap cho tudn tiép theo.

10/ Cong tac, phéi hop chét ché véi chi hoi trudng va phu huynh hoc sinh,
cha dong phdi hop vai gido vién bo mon, TPTD va cac to chire x4 hoi c6 lién quan
dé t6 chuc cac hoat dong ngoai khoa cho hoc sinh.

11/ Gi4o vién phai tham gia tot cong tac phd cap GDTH do BGH phan cong.

12/ Puoc giam gid 1én 16p hang tudn theo quy dinh khi lam chu nhiém 16p
(3 tiét/ tuan)

Piéu 9. Gido vién lam TPTD

1/ Chuan bj day du hd so cua t6 chirc minh phu trach.

2/ Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang va niam, timg dot thi dua; so,
tong két timg dot thi dua; ndp béo céo va hop giao ban hang tuan, thang cing ban
giam hic¢u chuin bi cac vin ban bao co thudc nganh doc (HPD thi xa Buon Hé).

3/ Chiu trach nhiém triroc BGH vé cong tac Poi-Sao nhi dong trong trudng hoc.

4/ Phéi hop voi bd phan chuyén mon, gido vién chu nhiém to chirc tot cac
hoat dong ngoai khoa, ki ning song, cic cau lac bo ... Nham gido duc hoc sinh
phat trién mot cach toan dién.

5/ Duy tri moi hoat dong né nép, thé duc (thé duc giita gid, mia hat san
truong) Cung voi nhan vién Y té truong hoc truyén truyén cac hoat dong khéc, vao
cac gio chio co hang tuan.

6/ Cung véi C4C t6 chirc nha trudng lam tot cong tac nhan dao trong trudng
hoc, khuyén hoc, khuyén tai, ké hoach nho...

7/ Cung vé1 nha truong thyc hién “ Truong hoc than thién, hoc sinh tich
cuc

8/ Xay dung Lién d6i dat danh hiéu “Lién Ddi xuit sic cap tinh ”

Piéu 10. Hanh vi, ngdbn ngir kng xir, trang phuc cia
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1/ Hanh vi, ngdn ngir tmg xir ctia Hiéu truéng, Pho hiéu truong, giao vién,
nhan vién phai mau muc, co tac dung gido duc d6i voi HS.

2/ Trang phuc phai chinh &, gian di, pht hop véi hoat dong su pham, va quy
dinh vé trang phuc ctia céng chirc nha nuée.

CHUONG III

NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ HQI HQP

Piéu 11. Nguyén tic lam viée

1/ Nha truong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sd phuc
tung da sb, cip dudi phuc tung cap trén.

2/ Thyc hién ché do thu trudong trong quan 1y, diéu hanh nha truong va céc
t6; Cap pho giup viéc cho cap trudng; Ki thay cap trudong theo linh vuc duge phan
cong, khong dugc phép ki thay mat (Trir trudng hop duoc ty quyén bang vin ban
thi ki thira ty quyén).

3/ Nguoi dimg dau trong co quan, to chirc, don vi tai nha trudng gom: Bi thu
chi bé Pang, Hiéu truong, Chu tich cong doan; Ngudi dimg dau phai chiu trach
nhiém khi cap dudi ciia minh ¢ hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.

4/ Thuc hién Quy ché dan chii ¢ nha truong (theo cac van ban hién hanh).

Piéu 12. Ché dj hoi hop

1/ Hoi nghi CBCCVC mdi nam 01 1an vao dau nim hoc.

2/ Hoi dong truong 06 thang hop 01 lan.

3/ Hop HDSP :1 1an/ thang (Khi ¢ viéc can trién khai, HT triéu tap phai co
mit day du).

4/ T6 chuyén mon, t6 van phong 02 tuin hop mét lan.

5/ Hop ban thi dua 01 lan/ thang.

6/ Ho1 déng thi dua khen thuéng hop cudi ki 1, cudi ndm hoc.

7/ Hoi dong ki luat hop khi ¢6 su viée xay ra.

~ CHUONGIV
TO CHUC THU'C HIEN

DPiéu 13. Diéu khoén thi hanh
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1/ Quy ché nay dugc théng nhit thuc hién nghiém tdc trong toan thé can bo,
giao vién, nhan vién cla trudong.
2/ Trudng cac doan thé, t6 truong chuyén mén chiu trach nhiém trién khai
quan triét va thudng xuyén nhic nhé ting thanh vién chip hanh thue hién quy ché.
3/ Viéc chap hanh thyc hién ding quy ché 1a mot tiéu chi trong nhan xét,
danh gia phan loai can bd, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua khen
thuong hang ndm.
4/ Nhiing truong hop vi pham quy ché thi tily theo tinh chét, muc do s& bi dé
nghi xu li theo quy dinh cta phap luat.
5/ Quy ché di duoc hoi nghi CBCCVC nha truong thong qua, biéu quyét.
Nhiing thay d6i, bo sung chi duoc diéu chinh trong Hoi nghi CBCCVC hang
nam cua truong.
Pic¢u 14. Hi¢u lyc thi hanh
Quy ché nay duoc thuc hién ké tr ngay Hiéu truong ki quyét dinh ban
hanh./.
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